CORREO WEB DE CNICE

(Centro Nacional de Informacién y Comunicacion Educativa)

Documento de ayuda para el uso del correo de CNICE a través de la web.

Acceso al correo y configuracion

Paso 1

Para acceder al correo deberemos teclear en el navegador que estamos
usando la siguiente direccién de Internet: http://correoweb.cnice.mec.es
Aparecera una alerta de seguridad que deberemos aceptar pulsando el botén
SI.

Alerta de seguridad EI

cambiada por atros, Mo obstante, existe un problema con el
certificado de segunidad del sitio.

La informacion que intercambie con este sitio no puede ser vizta o
g

El cetificado de zeguridad fue emitido por una arganizacion
en la que usted no ha depositado su confianza. Wea el
certificado para determinar i desea confiar en la entidad.

o El cetificado de seguridad ez walido.

& El nombre en el certificado de seguridad no ez walido o no
coincide con el del zitio.

iDesea continuar’?

[ Si ] | Mo | [ Wer certificado ]

Una vez aceptada se abrira una nueva pagina donde introduciremos nuestras
claves.

Paso 2
Escribiremos nuestro nombre de usuario (es la parte de la direcciéon de correo

que hay antes de @) y nuestra contrasefa (la que nos dieron con el correo) en
las casillas correspondientes.

CN I C E Buscar I fndice § Enlaces I Correo web [ Foros I @ [ Diccionarios  Novedades

Entrada a Correo Web CNICE
Usuario: 4}Inres

Contrasefia: esssss

Aviso impartante: para e correcto funcianamiento del corres web active las cookies de su navegader
instrucci X




Estos datos nos los ha proporcionado el Aula Mentor cuando nos matriculamos.
Si los hemos perdido u olvidado nos ponemos en contacto con las personas
responsables del Aula.

Debes prestar atencién a las mayusculas. Los datos anteriores deben coincidir
con los que te dieron. De lo contrario no podras entrar.

Paso 3

Pulsaremos el botdn entrar y de nuevo aparecera la ventana con la
alerta de seguridad. Aceptaremos de nuevo pulsando Sl. Después de un
momento aparecera la siguiente pantalla.

3 SquirrelMail 1.4.3a - Microsoft Internet Explorer

archivo  Edicidon  Wer Faworitos  Herramientas  Awuda t

@Atrés T gd \ihl @ .\] _,-"-‘: Bisqueda :\r Favaritos wMUItimedia 6} - ? *

Direccian 'Et https:ffcorreoweb. crice. mec. es)'src fwebmail. php _V a Ir Yinculos **

4
0.1% of 20,00 . Carpeta actual ENTRADA Desconectarse
I Componer Diuecciones Carpetas Opcoiones Buscar Avuda CHICE
Carpetas _ . .
it el b sl Seleccionar todos Wiendo mensaje: 1 (total 1)
aii:ﬁiglﬁs:?de aner _s%_l_EfF:?%onadns a: Marcat mensajes seleccionados como:
c'ggpetasj | ENTRADA v'[ Miower H Reenwviar ] ’ Leido ” Mo leido ” Borrar l
- ENTRADA () Dem Fecha®@  Asunto @
T [ floves@auindo.pntic.mec.es 26/03/2005 Prueba de correo CNICE
Emviados Seleccionar todos Viendo mensaje: 1 (total 1)
Papelera e '
£ >
1.0% of 200K . .
l En la parte de la izquierda de esta ventana podemos ver el
nivel de ocupacion de nuestro buzoén, la fecha a la que
Carpetas corresponde el contenido de las capetas y las carpetas de
[Ttima actualizacidn: | COITEO.
Sah, 11:43 am
(actualizarlisiade | Sj no encuentras el correo que esperabas recibir, asegurate
carpetas) “ . . ”
pulsando en “actualizar lista de carpetas”.

- ENTRADA (1) . ,
Borrador Para ver los mensajes que hay en cada una de ellas, solo
Erriad tenemos que pinchar con el botén izquierdo del ratén en el

il nombre de la carpeta.
Papelera

Mas adelante podras comprobar que los mensajes borrados no se copian en la
papelera como ocurre en muchos programas de correo (Outlook Express,
Messenger de Netscape...).



En la parte superior, justo debajo de las barras del explorador, podemos ver la
carpeta en la que nos encontramos, llamada “Carpeta Actual’.

Carpeta actual ENTRADA

Componer Direcciones

Desconectarse
CHICE

Carpetas Opcolones PBuscar Avuda

También desde aqui podemos crear un mensaje nuevo, manejar las
direcciones de nuestros contactos, crear nuevas carpetas para organizar
nuestro correo, configurar el correo (mejor no cambiar si no estamos seguros),
realizar busquedas de mensajes.

Una opcion muy interesante es la “Ayuda”. Si pinchamos en un enlace y, a
continuacion pulsamos en “Ayuda”, obtendremos claras explicaciones del
contenido de esa pagina en la que estamos. Por ejemplo, si queremos obtener
ayuda de cdmo enviar un mensaje pulsaremos en “Componer” y después en
“Ayuda”. La ventana que se abra contendra informacién sobre como enviar un
nuevo mensaje.

Leer el correo

Un poco mas debajo de la imagen anterior podemos ver la lista de mensajes de
la carpeta que hayamos seleccionado en la parte de la izquierda.

=elecoionar todos WViendo mensaje: 1 (total 1)

Matcar thetigajes seleccionados cotmo:

[Leidu ][ Mo leido ][ Eh:urrar.]

IMower geleccionados a:

_;ENTF{ADA v[ bower ][ Feenwviar

De @ Fecha@  Asunto @
[ jlores@gnindo.pntic. mec.es 26/03/2005 Prueba de correo CNICE

5_.Sn31eccionar todos Viendo mensaye: 1 (total l)

En el ejemplo anterior s6lo hay un mensaje. Podemos leerlo pinchando con el
boton izquierdo del raton sobre el enlace que aparece en la linea
correspondiente de la columna “Asunto”. Si lo hacemos aparece una nueva
ventana con el contenido completo del mensaje.

a3 SquirrelMail 1.4.3a - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn Wer Eavaoritos  Herramienkas  Awuda "

(D wras - BEEE A IPFe

JBisqueds 7 Favoritos @Y Multimedis )

Direccion '-ﬂ https:/fcorreomeb.crice, mec.es/srcfwebmall.php

v B

0.1%: of 30 00

Carpeta actual ENTRADA

Hola:

Componer Direcciones Carpetas Opeiones Buscar Ayuda CHICE
Carpetas G . S - . . .
A e e e Lista de |Botrar  Anterior| Sigwlente  Reenviar| Beenviar como adiunto | Responder| Respondsr atodas
aixhlzﬁ;? e Asunto: Prusba de corree CHICE
carpetas) De: jfloresi@guindo. pntic.mec.es
Fecha: Sab, 26 de Marzo de 2005, 1251 am

- ENTRADA Para: jlores@guindo. pntic.mec. es

Borrador Prioridad: INormal

e Opciones: ¥er do completo | Vista prel

Papelera

Este £3 un mensaje de prueba del correo Web de CHICE.

Biajar este mensaje como un archivo

Desconectarse




Ademas de leer el correo, podemos guardar un mensaje en nuestro equipo
simplemente pinchando sobre “Bajar este mensaje como un archivo”.

Si el mensaje tiene algun archivo adjunto, lo vemos en la parte inferior de la

ventana y podemos verlo o descargarlo en nuestro equipo eligiendo la opcién
que queramos.

Crear un correo nuevo (componer)

Una vez hemos accedido al correo web con nuestras claves, pulsaremos el

enlace y se abrira una nueva ventana como la siguiente (sin las
explicaciones). Escribiremos la direccion de los destinatarios, el asunto y el

. . .. . , Enviar
mensaje. A continuacion lo enviaremos pulsando el botén

Carpeta actual ENTRADA Desconectarse
Componer Direcciones Carpetas Opcoiones Buscar Asvuda CHICE

Para: 5. (Direccion del destinatario)
e [ [Ctros destinatarios 2 los gue enviamos copia del mensaje).
BCC: (Destinatarioz & los que enviamos una copia ocults de éste menssje).
Asunto:| (Resumen del contenido del mensaje).

Prioridad Mormal | Confirmacidn: [ De lectura [ De entrega

[Firma I [ Direcciones I [ Guardar borrador I [ Ervviar l

(Contenido del mensaje. Agui escribimos o gue deseamos).

Adjunto: I[_Examinar... Adredar | fmax 2 1)

Enviar un archivo adjunto

Para ello debemos elegirlo pulsando sobre el botén |IM| y eligiendo
el fichero a enviar desde el disco duro, la unidad de CDROM, el disco flexible...
Cuando lo hayamos elegido podremos ver la ruta de accedo en el cuadro
A dunte:

Agregar . .
pulsar una vez elegido el archivo.

Debemos realizar esta tarea una vez por cada archivo que queremos adjuntar,
teniendo en cuenta que no podemos sobrepasar la capacidad de 2 MB. Es
aconsejable comprimir los archivos antes de adjuntarlos.

No debemos olvidar de




Cada vez que agregamos un archivo al correo, aparecera una linea nueva al
final del mensaje, como puedes ver en el grafico siguiente.

Adunto: Examinar... Adredar | mas, 2 M)

[] EEDES rf - textinchtext (0,4 k)

[] Elidiema castellane. doc - apphcation'meword (27 &)

[ Borrar adjuntos seleccionados ]

Responder a un correo o reenviarlo

Para contestar a un correo o poder reenviarlo, primero hay que abrirlo.

Una vez abierto, simplemente pulsaremos uno de los enlaces siguientes, en
| Beervriat | | Eesponder || Eesponder a Todos A

funcibn de la tarea a realizar
continuacién procederemos como para enviar un mensaje nuevo, pero en esta
ocasién el mensaje ya tiene contenido.

Si se trata de una respuesta lo habitual es escribir en principio, incluso
borrando el contenido del mensaje que habiamos recibido.

Eliminar mensajes

La capacidad de nuestro “buzén” de correo es de 5 MB. Por esta razén es
importante borrar periodicamente los mensajes de las carpetas “Entrada”
“‘Borrador” y “Enviados”. De esta forma nuestro buzén no se bloqueara si se
llena. En este caso nuestro correo quedara inutilizado y no podremos recibir
ningun mensaje.

Cuando el buzén esta lleno y alguien intenta enviar un mensaje, el servidor de
correo contesta enviando un mensaje de error como el que aparece en la
imagen.

This is the Postfix program at host correo-4. pntic.mec.es.

I'm sorry to have to inform you that the message returned
below could not be delivered to one or more destinations.

For further assistance, please send mail to <pastmaster=

If you do so, please include this problem report. You can
delete your own text from the message returned below.

The Postfix program

<afiguel@alamo. prtic.mec. es>: maildir delivery failed: Cluota
excedida

IR




Mejor que no suceda, pero si esto ocurre, habla con el administrador de tu aula
para que te ayude a solucionar el problema.

Puedes conocer el porcentaje (%) de ocupacién de tu buzoén. Fijate en la parte

superior izquierda de la ventana del correo web. En el grafico del ejemplo esta
1,00 of 200N

ocupado el 1% del buzén y tiene una capacidad de 20Mb I
Podemos eliminar los mensajes siguiendo estos pasos:

1. Pincha sobre la bandeja en la que eliminaras mensajes.

2. Marca aquellos mensajes que deseas borrar El

i Borrar
Pulsar el boton .

Los mensajes borrados de una carpeta DESAPARECEN definitivamente
y son irrecuperables. No es posible rectificar y por ello debes asegurarte
antes de hacer esta delicada tarea.

Usar la libreta de direcciones

Al igual que en otros programas de mensajeria, el correo web de CNICE cuenta
con una agenda para que incluyamos las direcciones de correo de nuestros
contactos. De esta forma nos resultara muy sencillo comunicarnos con ellos
desde cualquier ordenador con conexién a Internet.

Pincha sobre el enlace DIECtiones ge |3 ventana de correo y a continuacion
Afladir direccidt - Deperas rellenar al menos el nombre y la direccion de correo
Afiadir direccian |

electrénico. Cuando termines de escribir, pulsa el botén [

Libreta personal de diwecciones
Apodo Nombre Correo electronico Informacion
Fi aulfuient Aula Mentor  aulfuenti@aliso. cuce mecd e 576169090
1 jlores  Josze M Lorés jmlores@auinde chice.mecd es

[ Editar seleccionado ] [ Borrar seleccionado

Agregar a Libreta personal de direcciones

4":'113'0':103 Dehe ser anico

Direccidn de correo
electrémco:

Hombre:
Apelidos:

Informacidn adicional;

Afiadir direccidon




Si quieres usar la agenda de direcciones para incluirlas en un mensaje, pulsa
[ Direcciones

en Componer y a continuacién en el boton ] Aparecera una
ventana donde podras marcar aquellos destinatarios a los que deseas enviar el
mensaje y a continuacion hacer “clic’ sobre el botén “Usar direcciones”.

Nombre Correo electronico Informacion
Para [ Cc [ Bee AulaMentor  aulfuent@alizo crice mecdes 576165050
O] Para [ Cc Bee Jose M Lorés  pmlores@gunde. cruce mecd.es

[ lsar direcciones ]




